ﬂ e oy oo oo B | 72 P ODKARPACKIE
Zatgcznik nr 4 do SWZ
Znak sprawy: OR-I1V.272.2.4.2026
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i obstuga w 2026 roku nie mniej niz 10 i nie
wiecej niz 20 Spotkan poswieconych realizacji Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2021-2030 (RSI WP) dla maksymalnie 1 000
0sOb. Przez ww. spotkania RSI WP rozumie sie:

e Panele Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa Podkarpackiego/
spotkania z interesariuszami w tym maksymalnie 2 spotkania dwudniowe.

e Metapanele Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa Podkarpackiego

e posiedzenia Podkarpackiej Rady Innowacyjnosci

. Zakres zaméwienia

e Przygotowanie spotkan w lokalizacji wskazanej przez Zamawiajgcego
(hotel co najmniej 3 gwiazdkowy/sala konferencyjna)’ na terenie
wojewddztwa podkarpackiego?

e Zapewnienie ustugi gastronomicznej dla uczestnikdéw spotkan

e Zapewnienie oznakowanych zestawdéw pismienniczych dla wszystkich
uczestnikow spotkan

e Pozyskanie moderatorow/prelegentéw uzgodnionych z Zamawiajgcym.
(WARUNKOWE) (Skfadajgc oferte, Wykonawca musi w catkowitg cene
wliczy¢ 90 000,00 zt na wynagrodzenie dla moderatoréw/prelegentow
krajowych i zagranicznych)

e Zapewnienie ttumaczenia na jezyk migowy (WARUNKOWE)

e Zapewnienie transmisji internetowej wraz z obstugg techniczng (przy uzyciu
platformy hybrydowej)(WARUNKOWE)

I.Szczegbétowy zakres
1. Przygotowanie spotkan

e Spotkania bedg odbywaé sie w terminie | - IV kwartat 2026. Ostatnie
spotkanie moze odby¢ sie najpozniej 16 grudnia 2026 r.

e Minimalna liczba spotkan wyniesie 10.

e Zamawiajgcy w terminie 5 dni przed planowanym spotkaniem wskaze
Wykonawcy lokalizacje wydarzenia. Bedzie to hotel co najmniej
trzygwiazdkowy lub sala konferencyjna na terenie wojewddztwa
podkarpackiego, spetniajgca wymogi organizacji spotkania na wysokim

1 Koszty zwigzane z wynajmem hotelu/sali pokrywa Zamawiajgcy. Obiekty bedg pozbawione barier
architektonicznych.

2 W 2025 roku spotkania odbywaty sie m.in. w Hotelu Baranéw Sandomierski Zamek, Aparthotelu Rzeszéw,
Patacu Polanka w Krosnie, Podkarpackim Centrum Innowacji, Inkubatorze PPNT Jasionka, Politechnice
Rzeszowskiej, Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego.
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poziomie. Wydarzenia odbywac sie bedg w obiektach pozbawionych barier
architektonicznych.

e Koszty wynajmu hotelu/sali konferencyjnej pokryje Zamawiajgcy.
e Najpdzniej na 2 dni przed spotkaniem Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy

ostateczng liczbe uczestnikow.

Czas trwania jednego spotkania wyniesie maksymalnie 8 godzin
(w przypadku spotkan dwudniowych 16 godz.). Istnieje mozliwosc
przedtuzenia spotkan o maksymalnie 2 godziny w ciggu dnia.

Program spotkania zostanie przekazany Wykonawcy na 3 dni przez
spotkaniem.

Wykonawca zapewni podczas kazdego spotkania opiekuna technicznego,
ktéry podczas catego spotkania zajmowat sie  bedzie koordynacjg
prawidtowego przebiegu i zajmie sie rozwigzywaniem ewentualnych
probleméw technicznych.

2. Zapewnienie ustugi gastronomicznej (Z uwagi na mozliwos¢ organizaciji
wydarzen w hotelach, Wykonawca powinien mie¢ na uwadze potencjalne
ograniczenia dostepu zewnetrznych dostawcéw ustug cateringowych)

Ustuga gastronomiczna obejmuje dzienny serwis kawowy i lunch zgodnie

z ramowym programem spotkan, ktory zostanie dostarczony na 3 dni

kalendarzowe przed kazdym spotkaniem.

Wykonawca zapewni wystarczajgcg liczbe, starannie nakrytych, stolikdw

cateringowych podczas przerw kawowych, w tym co najmniej jeden stolik

przystosowany dla potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg

W ramach serwisu kawowego Wykonawca zapewni:

- wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach 300-500ml (dwie

butelki na uczestnika spotkania)

- Swiezo parzong kawe z ekspresu cisnieniowego (jeden ekspres na kazde
rozpoczete 50 osob uczestniczgcych w spotkaniu) — bez ograniczen

- wrzgtek wraz z herbatg (dwa rodzaje, w tym jeden owocowy) — bez
ograniczen

- cukier w saszetkach (5 g): biaty i trzcinowy — bez ograniczen,

- mleko do kawy, w tym bez laktozy (3,2 %)

- soki owocowe 100% w butelkach 300-500 ml (dwa rodzaje sokdéw) 1 sok
na kazdego uczestnika

- muffiny lub babeczki z owocami po 2 szt na osobe

- kanapki typu tartinki, z miesem i wegetarianskie po 3 szt. na osobe

Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ (nie jednorazowych) filizanek oraz

szklanek

Serwis kawowy musi by¢ przygotowany co najmniej na pét godziny przed

rozpoczeciem spotkania i nie wczesniej niz na dwie godziny.

Lunch podczas spotkan bedzie obejmowat jak najwiekszy procent dan

kuchni lokalnej, w tym :

- Zupe — 1 rodzaj (200 ml/os)
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- Il danie: 1 rodzaj miesa (ilo$¢ porcji odpowiadajgca potowie uczestnikéw),
ryba (ilo$¢ porcji odpowiadajgca potowie uczestnikow), 2 rodzaje pierogéw
(5 pierogbw na 1 uczestnika), dodatek skrobiowy, 2 rodzaje
satatek/surowek, napoje: woda mineralna gazowana i niegazowana,
herbata czarna i owocowa, kawa czarna i biata,

Ostateczne menu (wybrane konkretne rodzaje: miesa, pierogow, surowek,
zupy) — do akceptacji Zamawiajgcego - Wykonawca przedstawi
maksymalnie na 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem kazdego
spotkania

Podczas swiadczenia kazdej ustugi gastronomicznej, Wykonawca zapewni
nakrycie stotow oraz stotéw barowych - wyprasowane, czyste obrusy oraz
serwetki. W poblizu serwisu kawowego zostanie zapewniona odpowiednia
ilos¢ stolikdw koktajlowe wraz z obrusem i kurtyng lub pokrowcem do
konsumpcji na stojgco na kazde spotkanie

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ sSwieze,
przyrzgdzone w dniu swiadczenia ustugi oraz charakteryzowac sie wysokag
jakoscig i estetykg podania. Wykonawca bedzie przestrzegat
obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U.2022.0.2132 t.j.).
Wykonawca pokryje ewentualne koszty kaucji za butelki, ktdre nie zostang
zwrécone po spotkaniu.

W ramach zasad Gospodarki Obiegu Zamknietego i niemarnowania
zywnosci, Wykonawca zapewni wystarczajgcg liczbe opakowan na
jedzenie, ktore nie zostato skonsumowane, a ktére bedzie mozna rozdaé
wsrod uczestnikow spotkan.

Przy organizaciji cateringu nalezy uwzglednié, ze niektorzy uczestnicy moga
mie¢ specjalne potrzeby zywieniowe. Najpozniej 2 dni przed spotkaniem
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy stosowne informacje co do diet.
Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku ograniczen wynikajgcych
z sytuacji sanitarno-epidemiologicznej Wykonawca jest zobowigzany
zapewnic podczas lunchu kelneréw do naktadania positkow.

3. Zapewnienie oznakowanych zestawow pismienniczych

Wykonawca dostarczy zestawy pismiennicze dla uczestnikébw wszystkich
spotkan (jeden zestaw na uczestnika)

W skiad zestawu wchodzi¢ bedzie: dtugopis cienko piszgcy w kolorze
niebieskim, notes z kartkami w kratke (format A5, min. 32 kartkowy).
Wykonawca oznaczy zestawy pismiennicze (tj. dlugopisy i notesy) zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami (Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-
2027 - Zasady promocji i oznakowania projekiow), ktére Zamawiajgcy
przekaze na adres mailowy wskazany przez Wykonawce w terminie do 10
dni roboczych od podpisania umowy.
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4. Zapewnienie moderatoréw/prelegentéow (WARUNKOWE)

Do ceny oferty Wykonawca powinien doliczy¢ kwote 90 000,00 zt brutto
(catkowita kwota maksymalna na wszystkie spotkania) przeznaczong na
wynagrodzenie wszystkich moderatoréw/prelegentow.

Kwota uwzglednia wszystkie koszty zatrudnienia, w tym np. sktadki na
ubezpieczenie).

Wynagrodzenie dla moderatoréw/prelegentow, wybranych w porozumieniu
z Zamawiajgcym, zostanie wyptacone zgodnie z zapotrzebowaniem na
ustuge moderowania lub wystgpienia na spotkaniach, w oparciu o rynkowe
stawki wynagrodzenia, uzgodnione z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy hiezwitocznie przed organizacja kazdego ze spotkan
poinformuje Wykonawce o moderatorach/prelegentach.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zawarcie umow
z prelegentami/moderatorami wybranymi w porozumieniu
z Zamawiajgcym(w tym zagranicznymi prelegentami/moderatorami).
Zamawiajgcy dokona odbioru zadania (czesci zadania) dopiero po
przedstawieniu dokumentu potwierdzajgcego zaptate
moderatorom/prelegentom uczestniczgcym w danym spotkaniu.

5. Zapewnienie ttumaczenia na jezyk migowy (WARUNKOWE)

Wykonawca zapewnieni ttumacza jezyka migowego podczas spotkan.
Praca tltumacza bedzie rowna godzinom trwania spotkania i zostanie
zrealizowana w sytuacji kiedy podczas rekrutacji zgtoszg sie osoby
Z niepetnosprawnosciami wymagajgcymi ttumaczenia na jezyk migowy.
Zamawiajgcy na min. 2 dni robocze przed organizacjg kazdego ze spotkan
potwierdzi Wykonawcy potrzebe zapewnienia ttumaczenia.

Wykonawca pokryje wszystkie koszty zwigzane 2z ewentualnymi
wymogami technicznymi dostosowania miejsca ttumacza migowego

6. Zapewnienie transmisji internetowej

Wymagania techniczne:

- realizowanie obrazu z dwoch kamer;

- streaming na dowolng platforme;

- realizacja dzwigku do transmisji i na sale (mikrofony, gtosniki);

- obstuga platformy hybrydowej (np. Zoom, MS Teams Iub innej
zapewniajgcej podobne funkcje) - licencja po stronie Wykonawcy;

- obstuga monitoréw oraz projektorow w sali;

- rejestracja wydarzenia;

- zapewnienie ewentualnej interakcji ze strony uczestnikbw online
(mozliwos¢ zabierania gtosu przez takich uczestnikéw)

Zamawiajgcy wymaga zapewnienia podczas trwania spotkan obstugi
gwarantujgcej prawidtowe przeprowadzenie transmisji.
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W ramach kazdego spotkania Wykonawca przygotuje plansze
informacyjne, ktore bedg wyswietlane przed potgczeniem (tj. przed
rozpoczeciem spotkania). Plansze bedg zawierac:

- temat/tytut spotkania,

- nazwe organizatora,

- dane kontaktowe do osoby ze strony Wykonawcy — obstuga techniczna,
- informacje, ze spotkanie finansowane jest z projektu pn. ,Podkarpackie-
Inteligentny Region” wraz z wtasciwymi logotypami

Wykonawca wykona przedmiot zamdéwienia zgodnie z wymogami ustawy
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 r. 848) oraz
zgodnie z zatgcznikiem do ww. ustawy.

lll Informacje dodatkowe

Wszystkie kwestie zwigzane z organizacjg spotkan bedg podlegaty

akceptacji Zamawiajgcego.

Zaptata za wykonywanie przedmiotu zamowienia nastepowac bedzie po

zrealizowaniu kazdego ze spotkan w formie przelewu bankowego

w terminie 30 dni kalendarzowych —liczgc od dnia, w ktérym Zamawiajgcy

otrzyma prawidtowo wystawiong fakture.

Zamawiajgcy dokona odbioru zadania (czesci zadania) dopiero po

przedstawieniu dokumentu potwierdzajgcego zaptate ewentualnym

podwykonawcom za poszczegolne ustugi ( np. ustuga gastronomiczna,
zapewnienie transmisji online) w danym spotkaniu.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za

ilo§¢ osob zgtoszonych nie podzniej niz 2 dni robocze przed kazdym

planowanym terminem rozpoczecia spotkania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wspétdecydowania i kontroli

sposobu realizacji zamdwienia na kazdym jego etapie i oczekuje od

Wykonawcy petnej wspotpracy w zakresie:

- utrzymywania statego kontaktu, w tym osobistego stawiennictwa
przedstawiciela Wykonawcy na prosbe Zamawiajgcego w jego siedzibie
(ul. Lubelska 4, Rzeszow), w ciggu 24 h od wezwania (wyznaczenie
osoby/osob do kontaktu roboczego, spotkan roboczych, telefonicznych,
poprzez e-mail, pisemnego, obecnej/obecnych podczas trwania kazdego
ze spotkan),

- przekazywania na kazdg prosbe Zamawiajgcego dodatkowej, petnej
informacji o stanie realizacji zamowienia,

- konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich innych istotnych kwestii
zwigzanych z realizacjg zamoéwienia.

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach roboczych nalezy

przez to rozumie¢ wszystkie dni tygodnia od poniedziatku do pigtku

z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
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